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SSPROCEDURA ODBIORU DZIECKA Z

PRZEDSZKOLA PUBLICZNEGO
L MISIOWA KRAINA”

W ZSO NR 1 W SEDZIEJOWICACH




Nazwa przedszkola: Przedszkole Publiczne ,Misiowa Kraina” w ZSO nr 1w
Sedziejowicach
Adres: Sedziejowice kolonia 12 D

Data wprowadzenia procedury: .............cooorinninen.

I. CEL PROCEDURY

1.Celem procedury jest zapewnienie dzieciom bezpieczenstwa podczas odbioru z
przedszkola.

2.Procedura okresla zasady:

1.odbioru dziecka przez rodzicéw/opiekunéw prawnych;

2.odbioru dziecka przez osoby upowaznione;

3.weryfikacji os6b odbierajacych dziecko;

4.postepowania w przypadku zgtoszenia sie osoby nieupowaznionej;

5.postepowania w przypadku osoby, ktéra swoim zachowaniem lub stanem moze stwarzac
zagrozenie dla bezpieczenstwa dziecka;

6.postepowania w przypadku nieodebrania dziecka w czasie pracy przedszkola.

Il. PODSTAWA PRAWNA

Procedure opracowano w szczegdlnosci na podstawie:

1.Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo oswiatowe,
2.Ustawy z dnia 25 lutego 1964 r. — Kodeks rodzinny i opiekuriczy
3.Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu dotyczacego bezpieczenstwa

i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach.

4.Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej w sprawie szczegétowej organizacji
publicznych szkét i publicznych przedszkoli

5.Statutu przedszkola

6.W przypadku sytuacji dotyczacych ograniczenia lub pozbawienia wtadzy rodzicielskiej -
prawomocnych orzeczen sadu oraz innych dokumentdw majacych wptyw na sposob

wykonywania wtadzy rodzicielskiej.



I1l. ZASADY OGOLNE

1.Dziecko moze zosta¢ odebrane z przedszkola przez:

1.rodzica;

2.opiekuna prawnego;

3.0s0be upowazniong przez rodzica/opiekuna prawnego, zgodnie z zasadami
obowigzujacymi w przedszkolu.

2.Dziecko moze by¢ wydane wytacznie osobie, ktérej prawo do odbioru dziecka zostato
potwierdzone.

3.Rodzice/opiekunowie prawni ponosza odpowiedzialno$¢ za prawidtowe wskazanie osob
upowaznionych do odbioru dziecka.

4.Rodzice zobowiazani sa do niezwtocznego aktualizowania danych oséb upowaznionych.
5.Pracownik przedszkola ma prawo poprosi¢ osobe odbierajgca dziecko o okazanie
dokumentu potwierdzajacego tozsamosé, jezeli nie zna tej osoby lub istniejg uzasadnione
watpliwosci co do jej tozsamosci.

6.W przypadku watpliwosci pracownik nie wydaje dziecka do czasu wyjasnienia sytuacji.

IV. ODBIOR DZIECKA PRZEZ RODZICA LUB OPIEKUNA

PRAWNEGO

1.Rodzic lub opiekun prawny moze odebra¢ dziecko z przedszkola, z zastrzezeniem
ograniczen wynikajacych z prawomocnego orzeczenia sadu lub innych dokumentow
majacych wptyw na wykonywanie wtadzy rodzicielskiej.

2.Przedszkole nie rozstrzyga sporéw pomiedzy rodzicami.

3.W przypadku przedstawienia przez jednego z rodzicéw dokumentu sagdowego
dotyczacego ograniczenia lub pozbawienia drugiego rodzica wtadzy rodzicielskiej albo
ograniczenia jego kontaktéw z dzieckiem, dokument zostaje przekazany dyrektorowi i
uwzgledniony przy organizacji odbioru dziecka.

4.Jezeli brak jest orzeczenia ograniczajgcego prawa rodzica, pracownik przedszkola nie
powinien samodzielnie pozbawia¢ rodzica mozliwosci odebrania dziecka wytgcznie na

podstawie ustnego zadania drugiego rodzica.



V. ODBIOR DZIECKA PRZEZ OSOBE UPOWAZNIONA

1.0soba upowazniona do odbioru dziecka musi by¢ wskazana przez rodzica/opiekuna
prawnego w formie przyjetej przez przedszkole.

2.Upowaznienie powinno zawierac:

simie i nazwisko dziecka;

simie i nazwisko osoby upowaznionej;

«dane umozliwiajace identyfikacje osoby;

okres obowigzywania upowaznienia, jezeli jest ograniczony;

*podpis rodzica/opiekuna prawnego.

3.Pracownik moze poprosi¢ osobe upowazniong o okazanie dokumentu tozsamosci.

4.W przypadku braku mozliwoéci potwierdzenia tozsamosci osoby upowaznionej dziecko
nie zostaje jej wydane do czasu wyjasnienia sytuacji.

5.0soba upowazniona nie moze przekaza¢ prawa do odbioru dziecka kolejnej osobie, jezeli
osoba ta nie zostata upowazniona przez rodzica/opiekuna prawnego zgodnie z zasadami

obowigzujacymi w przedszkolu.

VI. ODBIOR DZIECKA PRZEZ OSOBE NIEUPOWAZNIONA

1.Dziecko nie moze zosta¢ wydane osobie, ktora nie posiada skutecznego upowaznienia.
2.W przypadku zgtoszenia sie osoby nieupowaznionej pracownik:

1.informuje ja, Ze nie moze wydac dziecka;

2.zapewnia dziecku dalszg opieke;

3.kontaktuje sie z rodzicem/opiekunem prawnym;

4.informuje dyrektora o sytuacji.

3.Jezeli osoba nieupowazniona zachowuje sie agresywnie, prébuje sitg odebrac dziecko,
grozi pracownikom lub stwarza inne bezposrednie zagrozenie, nalezy podja¢ dziatania
adekwatne do sytuacji, w tym wezwac Policje.

4.Zdarzenie nalezy udokumentowac¢ w formie notatki stuzbowej.



VIl. OSOBA ODBIERAJACA DZIECKO W STANIE

WSKAZUJACYM NA BRAK MOZLIWOSCI ZAPEWNIENIA

DZIECKU BEZPIECZENSTWA

1.Jezeli zachowanie osoby zgtaszajacej sie po dziecko wskazuje, ze moze ona by¢ pod
wptywem alkoholu, srodkéw odurzajgcych albo z innych przyczyn nie jest w stanie
zapewni¢ dziecku bezpieczefstwa, pracownik powinien odmoéwi¢ wydania dziecka tej
osobie.

2.Pracownik:

1.zachowuje spokdj;

2.informuje osobe o koniecznosci zapewnienia dziecku bezpiecznej opieki;
3.powiadamia dyrektora;

4 kontaktuje sie z drugim rodzicem/opiekunem prawnym lub inng upowazniong osobg;
5.w razie bezposredniego zagrozenia bezpieczenstwa dziecka podejmuje dziatania
przewidziane prawem, w tym moze wezwac Policje.

3.Dziecko pozostaje pod opieka pracownika przedszkola do czasu ustalenia bezpiecznego
sposobu jego przekazania.

4.Zdarzenie dokumentuje sie w formie notatki stuzbowej.

VIIl. NIEODEBRANIE DZIECKA W CZASIE PRACY

PRZEDSZKOLA

1.Rodzice/opiekunowie prawni zobowigzani sa do odebrania dziecka w godzinach pracy
przedszkola.

2.W przypadku nieodebrania dziecka pracownik kontaktuje sie z rodzicem/opiekunem
prawnym.

3.W przypadku braku kontaktu podejmuje sie prébe kontaktu z innymi osobami
upowaznionymi.

4.0 sytuacji nalezy poinformowac dyrektora.

5.Jezeli mimo podjetych dziatan nie mozna zapewni¢ dziecku dalszej bezpiecznej opieki,
dyrektor podejmuje dziatania zgodne z obowigzujgcymi przepisami oraz procedurami

placéwki.



IX. DOKUMENTOWANIE ZDARZEN

1.W przypadku sytuacji nietypowych pracownik sporzadza notatke stuzbowa.

2.Notatke sporzadza sie w szczegdlnosci w przypadku:

sodmowy wydania dziecka;

zgtoszenia sie osoby nieupowaznionej;

*proby sitowego odebrania dziecka;

podejrzenia, ze osoba odbierajaca nie jest w stanie zapewnic¢ dziecku bezpieczenstwa;
enieodebrania dziecka;

sinterwencji Policji lub innych stuzb.

3.Dokumentacja jest przechowywana zgodnie z zasadami obowigzujgcymi w przedszkolu

oraz przepisami dotyczacymi ochrony danych osobowych.

X. ODPOWIEDZIALNOSC

1.Pracownicy przedszkola sg zobowigzani do przestrzegania niniejszej procedury.
2.Rodzice/opiekunowie prawni zobowigzani sg do:

sterminowego odbioru dziecka;

eaktualizowania danych kontaktowych;

eaktualizowania listy oséb upowaznionych;

«informowania przedszkola o zmianach dotyczacych wtadzy rodzicielskiej;
*przestrzegania zasad bezpieczerstwa obowigzujgcych w przedszkolu.

XI. POSTANOWIENIA KONCOWE

1.Procedura obowigzuje wszystkich pracownikéw przedszkola.
2.Rodzice/opiekunowie prawni zostajg zapoznani z procedura.

3.Procedura stanowi zatacznik do zarzadzenia dyrektora przedszkola.

4 Procedura podlega okresowej analizie i aktualizagji.

5.W sprawach nieuregulowanych procedura stosuje sie¢ obowigzujacego prawa, statut

przedszkola oraz inne wewnetrzne regulacje placéwki.




ZSO NR 1 w Sedziejowicach
ZALACZNIK NR 1

UPOWAZNIENIE DO ODBIORU DZIECKA Z PRZEDSZKOLA

Imie i nazwisko dziecka:

Ja/My, nizej podpisany/podpisani:
Imie i nazwisko rodzica/opiekuna prawnego:

Podpis
rodzica/pr.opi
ekuna

L Imie i nazwisko osoby Seria i nr dowodu Relacja z Okres
pP. upowaznionej osobistego dzieckiem obowigzywania

1.

S.

Uwagi dotyczace ograniczen w odbiorze dziecka:

*Upowaznienie obowiazuje:

prosze wpisa¢ w tabele powyzej czy bezterminowo czy na dany rok szkolny.

Oswiadczam/y, ze podane dane s3 prawdziwe i przyjmuje/my do wiadomosci, ze osoba odbierajaca
dziecko moze zosta¢ poproszona o potwierdzenie swojej tozsamosci

..................................................................

Podpis rodzica/opiekuna prawnego:



ZSO NR 1 w Sedziejowicach

ZALACZNIK NR 2

OSWIADCZENIE RODZICA/OPIEKUNA

PRAWNEGO/zapoznanie z procedura.

oswiadczam, ze:

1.zapoznatem/am sie z Procedura odbioru dzieci z przedszkola;

2.zobowiazuje sie do przestrzegania zasad okre$lonych w procedurze;

3.zobowiazuje sie do terminowego odbierania dziecka;

4.zobowiazuje sie do niezwtocznego informowania przedszkola o zmianach dotyczacych
0s6b upowaznionych do odbioru dziecka;

5.zobowigzuje sie do niezwtocznego informowania przedszkola o zmianach dotyczacych
whadzy rodzicielskiej, ograniczeniach kontaktow z dzieckiem lub innych okolicznosciach

majgcych wptyw na sposéb odbioru dziecka;

6.przyjmuje do wiadomosci, ze pracownik przedszkola moze odméwic wydania dziecka

osobie, ktéra nie jest uprawniona do jego odbioru albo ktorej stan wskazuje, ze nie jest

ona w stanie zapewni¢ dziecku bezpieczenstwa.

............................................................................................

Czytelny podpis rodzica/opiekuna prawnego:



ZSO NR 1 w Sedziejowicach

ZAEACZNIK NR 3
NOTATKA StUZBOWA Z ODMOWY WYDANIA DZIECKA

Data zdarzenia: ...,
GOdzina: ...
Imie i nazwisko dziecka:

............................................................................................

Powéd odmowy wydania dziecka:

[ brak upowaznienia

O brak mozliwosci potwierdzenia tozsamosci

[J osoba nie znajduje sie w wykazie os6b upowaznionych

[ stan osoby wskazujacy na brak mozliwosci zapewnienia dziecku bezpieczenstwa
[J osoba objeta ograniczeniem wynikajgcym z dokumentacji sadowej

[0 INNE: ot eieeccineresisss s rssss s sssssssssssessenessnses

Opis sytuagji:

Podjete dziatania:

O kontakt z rodzicem/opiekunem prawnym

O kontakt z inng osobag upowazniong

[0 powiadomienie dyrektora

[0 wezwanie Poligji

[0 IAREE conisisissmsmissscaramsmsisissmssmmsmsssasssmessssassmsmssransmvwses
Godzina rozwigzania sytuagji: ...
Osoba, ktérej ostatecznie przekazano dziecko:

............................................................................................

Podpis pracownika: ...

Podpis dyrektora: ...,



ZSO NR 1 w Sedziejowicach

ZALACZNIK NR 4
NOTATKA StUZBOWA - NIEODEBRANIE DZIECKA

DAL} ...camiiscii o i
Imie i nazwisko dziecka:

POdPIS: ...,

Podpis dyrektora: ...,



